“干事”述职报告（格式）
（空一行）
职务（空两格）姓名（三号楷体_GB2312字体）
（空一行）
根据县处级领导干部“干事档案”工作要求，现就2016年第四季度主要工作完成情况汇报如下：
正文
（ 三号仿宋_GB2312字体，字间距按标准间距，行间距26磅，首行缩进2字符，一级标题（三号黑体），二级标题（参照正文字体），正文格式如下：
一、.............
一是.........。二是........
二、.............
一是.........。二是........

（注：页边距：上25.4mm,下25.4mm，左28.0mm，右28.0mm；A4纸型；页面2页，字数控制在1000字左右）
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